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1. Kort introduksjon

For a sende straffesaksdokumenter digitalt benytter politiet seg av systemet BL
Straffesaksforsendelse. Dette brukes som verktgystgtte for a produsere sammenstillinger av
straffesaksdokumenter til en samlet PDF-fil som kan sendes via Altinn, med eventuelle vedlegg, til
domstolene, forsvarere, bistandsadvokater og andre aktuelle aktgrer, heretter kalt virksomheter.

Merk! Altinn er i en omstruktureringsprosess, med mulighet for 8 vaere bade i ny og gammel Igsning.
Man logges automatisk inn i ny Igsning, men kan velge a ga over pa gammel Igsning. Vi anbefaler pa
det sterkeste at man bruker innboks i ny Igsning for nedlasting av filer.

Alle virksomhetene identifiseres ved sitt organisasjonsnummer i Altinn og gir selv tilgang til de(n)
personen(e) som skal sgrge for mottak av straffesaksdokumenter pa virksomhetens vegne. Merk at
daglig leder automatisk alltid har tilgang.

Alle virksomheter i Enhetsregisteret har plikt til 8 melde minst en varslingsadresse, jf. forskrift til
enhetsregisterloven § 8a. Plikten omfatter ikke underenheter, men egne varslingsadresser kan
meldes for disse hvis virksomheten har behov for det.

Fglgende roller i Enhetsregisteret kan oppdatere varslingsadresser for virksomheten: Daglig leder,
styreleder, nestleder, styremedlem, innehaver, bobestyrer, bestyrende reder, norsk representant for
utenlandske selskap, forretningsfgrer eller kontaktperson.

Personer med Altinn-rollen "Hovedadministrator" eller "Signerer av Samordnet registermelding", kan
ogsa oppdatere varslingsadresser for virksomheten.

Formalet med varslingsadresser er a sikre at alle virksomheter skal kunne kommunisere digitalt med
det offentlige. For at virksomheter skal kunne motta enkeltvedtak og andre viktige meldinger digitalt,
er det offentlige palagt a varsle om at slike meldinger er sendt. Til dette ma det offentlige ha tilgang
pa varslingsadresser. De skal brukes til varsling etter eForvaltningsforskriften § 8 tredje ledd, i
forbindelse med saksbehandling og utfgring av forvaltningsoppgaver for gvrig.

Et forvaltningsorgan som har sendt varsel til en innmeldt varslingsadresse, har oppfylt sin
varslingsplikt etter eForvaltningsforskriften § 8 tredje ledd.

| denne veilederen gar vi gjennom, steg for steg, hva du skal gjgre i Altinn, nar du har tilgang og kan
apne meldinger, nar du skal gi tilgang og be om tilgang. Merk at alle eksemplene under er fiktive
virksomheter med fiktive navn, men funksjonaliteten er lik.



2. Palogging i Altinn

Du finner Altinn pa nettadressen www.altinn.no og trykker pa "Logg inn" gverst i hgyre hjgrne:

Vi fornyer Altinn, men alt er ikke helt ferdig. Les mer om nye Altinn.

D Altinn Logginn =]

A Aksjonzrregisteroppgaven
Aksjoneerregisteroppgaven finner du nd i gammel Innboks. Logg inn og klikk pa "G4 til gamle Altinn" for & finne Aksjonarregisteroppgaven

Hva vil du gjgre?

= Sjekk innboks =]

’ & Tilgangsstyring =] ‘

’ i1 Finn skjema eller tjeneste =] ‘

Merk: Altinn har gatt over til ny versjon og en del skjermbilder og menyer vil se annerledes ut, mens
noe fortsatt er likt fram til Igsningen er oppgradert:

[ Ty - O O = =

Velkommen til nye Altinn |El

Vi fornyer Altinn. Lesningen bygges gradvis frem til juni 2026,
og vi setter pris pd tdlmodigheten din mens vi pusser opp. Hvis
du ikke finner alt her, kan du fortsatt bruke den gamle
lesningen.

Hvorfor oppdaterer vi Altinn?

E’ Ikke vis denne meldingen igjen “

Du bruker den samme metoden for palogging uansett om du logger deg pa som privatperson eller
som representant for virksomheten:


http://www.altinn.no/

ALTINN
[D vELG ELEKTRONISK ID

MINID
MInID . code fra SMS elier PiN-kodebrev

BUYPASS ID
Bruk Buypass |D i smartkort eller mobil

BANKID
Bruk BankiD-app, kodebrikke eller BankiD pa mobil

COMMFIDES b
o Med smartkort
- GAVIDERE TIL FLERE
INNLOGGINGSMETODER

Slik skaffer du des elektronisk ID

Fglg instruksjonene pa skjermen ut fra valgt paloggingsmetode.

Etter innlogging, kommer du inn pa hovedsiden din. Her ser du bade deg selv og alle virksomheter du
kan representere. Dette kan vaere egen arbeidsplass eller andre virksomheter der du er
styremedlem, eller har andre roller som f.eks. i borettslag, idrettslag og private virksomheter.

I lys av denne veilederen, velger du her virksomheten du skal representere:

[ Q_ bek etter aktar

Favoritter

[[n Alle virksomheter

Alle virksamheter

Neste Nyttig Katt Femkant
Org. nr.: 213088912

Neste Nyttig Katt Femkant
L+ Org. nr. : 312103 141, del av
Neste Nyttig Katt Femkant

Raffinert Sivilisert Tiger AS
Org. nr. : 313005658

Raffinert Sivilisert Tiger AS
R [ © Org.nr.: 315803 454, del av




Nar du har valgt gnsket virksomhet kommer du inn i innboksen og ser her alle meldinger som er
under arbeid, lest, eller som er nye.

Du kan ogsa ga inn og se bade arkiverte og slettede meldinger.

Vi gar naermere gjennom dette i kapittel 4.

D Altinn

Start — Innboks

E Innboks

[@ Utkast

Sendt
[ Lagrede sak

5 Arkiv
W Papirkurv

Snarveier
[> Gatil gamle Altinn

+ Nytt skjema

Neste Nyttig Katt Femkant

Innboks

Neste Nyttig Katt Femkant - [I@§

2026

| + Leggtil fitter

Org.nr. 213088912

o -

Saksnr. 15445227, Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026
E Oslo politidistrikt til Neste Nyttig Katt Femkant

20, februar 2026 kL. 15.09 &1

Saksnr. 15445227. Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026
E Oslo politidistrikt til Neste Nyttig Katt Femkant

20. februar 2026 kL. 14.30 &1

Saksnr, 15445227, Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02,2026
Politiets IT-enhet til Neste Nyttig Katt Femkant

20. februar 2026 kL. 09.51 &1

2025

EGENERKL/ARING MED REVISORUTTALELSE




3. Profil - Oppsett for brukere i Altinn
I mindre virksomheter vil det ofte veere den som har rollen "Daglig leder" som vil motta meldingene.

| stgrre virksomheter er det naturlig @ utpeke en eller flere ansatte som har som oppgave a motta
straffesaksdokumenter fra politiet. Den som er daglig leder for virksomheten ma tildele rettighet til
tjenestene "Straffesak Forsendelse" og "Straffesak Filvedlegg" som er de to tjenestene som trengs for

dette.

Dersom daglig leder har delegert rollen "Tilgangsstyring" i Altinn til andre i virksomheten, ma denne
ogsa gi vedkommende tilgang til tjenestene "Straffesak Forsendelse" og "Straffesak Filvedlegg" for at

disse skal kunne tildeles videre.

H Neste Nyttig Katt Femkant
D Altinn vagier omont [ o sex
CEmmT G ot D
Innboks [, g

2026 B Tilgangsstyring Beta
[,f Utkast
Saksnr. 15445227. Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026 S Alle skiema o4 Hienester
B Sendt B Politiets IT-enhet til Neste Nyttig Katt Femkant J gt

20. februar 2026 kl. 09.51 &1
[{] Om nye Altinn

[l Lagrede sek

2025 1 Starte og drive bedrift
g Ay EGENERKL/ERING MED REVISORUTTALELSE B Trenger cu hielp?
@ Papirk Advokattilsynet til Neste Nyttig Katt Femkant
apirkury Innsendingen mé signeres for & g til neste steg. Logget inn som Grei Ape
Snarveier & Under arbeid | 13. november 2025 ki 11.06 @ Din profil

[> G&til gamle Altinn
& Sprék/language

+ Nytt skjema

Logg ut

Under profil far du oversikt over kontaktinformasjon og rettigheter i virksomheten:

D Altinn innboks  alle skjema | profil Language + Lol @
— D for FAM@S ALMINNELIG TIGER AS

Profil for FAM@S ALMINNELIG TIGER AS org. nr. 211 061 812

IQ] Din kontaktinformasjon for virksomheten
0o . .

r Varslingsadresser for virksomheten

E| Skjema og tjenester du har rettighet til

Al Andre med rettigheter til virksomheten




3.1. Andre med rettigheter til virksomheten

Her far du en oversikt over hvem som har hvilke roller og rettigheter i virksomheten. Det er kun
enkelte roller som har rettighet til 3 gi eller fjerne tilganger.

Dersom du ikke har rettighet til 3 gi eller fjerne tilganger, vil du kun se hvem som har tilgang og hvilke
rettigheter disse har:

rm Andre med rettigheter til virksomheten

m l A Sok pd person eller virksom 'Q
A AKTIVAGG Se rettigheter
ﬁ KOMSENTRISK GRANDTANTE Se rettigheter
#  REALVEST Daglig leder m.m. Se rettigheter
©  TILFELDIG RASTLOS TIGER AS [1 med tilgang] Se alle med tilgang

3.1.1. Opprett ny bruker

Hvis en person ikke er registrert som bruker, vil du ikke ha mulighet til a legge til rettigheter, og du vil
fa melding om det:

Gi og fjerne rettigheter

rg] SIVILISERT KUBBESTOL

Denne personen er ikke registrert som bruker av Altinn. Det er derfor ikke mulig & legge til rettigheter.

» Har tilgang til disse . enkelttjenestene

» Har ogsd disse @ rollene:

» Har ogsa tilgang til disse. elementene i innboksen




Hvis en person skal ha tilgang til tjenester for virksomheten i Altinn, ma denne bade ligge inne i
virksomheten og ha en rolle i virksomheten. Dersom personen ikke ligger inne, velg "Legg til ny
person eller virksomhet":

|-|m Andre med rettigheter til virksomheten

Tilganger | B Sek pd person eller virksom Q EasneciHil Gt TG

+ Legge til ny person eller virksomhet

r9| AKVATISK TOURNURE Gi eller fjern tilgang
° FALSK SIST TIGER AS (1 med tilgang) Se alle med tilgang
P. GRUNN SKJORTE Gi eller fjern tilgang
A MUSIKALSK LANDMALER Gi eller fjern tilgang
A SIVILISERT KUBBESTOL Gi eller fjern tilgang
A SKEPTISK BIE Gi eller fjern tilgang
r9| SLEM INNESTEMME Gi eller fjern tilgang

Skriv inn fgdselsnummer og etternavn pa personen som skal representere virksomheten og trykk
deretter pa "Neste":

7|l Legge til ny person eller virksomhet

Hva skal du legge til:

|9[°-| Person Em] Ekstern virksomhet Bruker med virksomhetssertifikat

Hvem vil du legge til?

Fedselsnr./brukernavn

| 1 siffer |

Etternavn

Neste




For at personen skal lagres pa virksomheten MA du tildele personen en rolle eller en enkelttjeneste:

rml Gi og fjerne rettigheter

ﬁ BEVISST TORSK

+ Gitilgang til enkelttjenester i

> Har tilgang til disse . enkelttjenestene

» Har ogsa disse @ rollene:

» Har ogsa tilgang til disse. elementene i innboksen

Na kan du gi vedkommende tilgang til enkelttjenester.

3.1.2. Gi eller fjerne tilgang - tildele rettighet

Den som skal motta straffesaksdokumenter pa vegne av virksomheten, ma fa tildelt rettighet til de to
tjenestene "Straffesak Forsendelse" og "Straffesak Filvedlegg".

Velg den du vil gi tilgang til og trykk pa "Gi eller fjern tilgang":

r|m Andre med rettigheter til virksomheten

Tilganger | & Sok p3 person eller virksom Q Last ned til fil Aktivitetslogg

—+ Legge til ny person eller virksomhet

ﬁ AKVATISK TOURNURE Gi eller fjern tilgang
° FALSK SIST TIGER AS (2 med tilgang) Se alle med tilgang
ﬁ MUSIKALSK LANDMALER Gi eller fijern tilgang
A SIVILISERT KUBBESTOL Gi eller fjern tilgang
ﬁ SKEPTISK BIE Gi eller fjern tilgang
F. SLEM INNESTEMME Gi eller fjern tilgang




Du far da opp fglgende skjermbilde og her velger du "Gi tilgang til enkelttjenester":

Z|lll Giog fierne rettigheter

° REVISOR

[ GRUNN SKJORTE

+ Gitilgang til enkelttjenester o

» Har tilgang til disse. enkelttjenestene

» Har ogsd disse @ rollene:

» Har ogsé tilgang til disse (@) elementene i innboksen

Bruk sgkefeltet for a sgke opp tjenestene "Straffesak Filvedlegg" og "Straffesak Forsendelse" som i
denne sammenhengen er tilgang til mottak av straffesaksdokumenter og filvedlegg:

Gi nye enkeltrettigheter

Her kan du velge hvilke skjemaer og tjenester du vil delegere tilgang til PALI ANONYM. Vi anbefaler a filtrere pa
skjemaeier, og seke med navn pa tjenesten.

° Valgte tjenester 1 0 lagt til © G

Q straffesak\ X = Filtrer p3 tienesteeier ~~

10 treff pa seket:

) Testressurs for ttd Legg til @
testdepartementet

. Testressurs for ttd Leggtil @

testdepartementet

Straffesak Forsendelse - migrert fra Altinn 2
Politiet

Leggtil @

Straffesak Filvedlegg
Politi- og lensmannsetaten

Leggtil @

o Straffesak Forsendelse Leggtil @

Politi- og lensmannsetaten

Testressurs for ttd (innbvaaer-straffesak) 1




Velg disse tilgangene ved a trykke "Legg til +".

Nar rettigheten er valgt, vil den bli merket som grgnn, og du vil kunne se hvilke tjenester som er valgt
inn for valgt person ved a ekspandere "Valgte tjenester", og du her velge a ga videre:

@]
e

Gi nye enkeltrettigheter

Her kan du velge hvilke skjemaer og tjenester du vil delegere tilgang til PALI ANONYM. Vi anbefaler & filtrere p4
skjemaeier, og seke med navn pé tjenesten.

‘ ° Valgte tjenester 1 2 1agt til © G3 videre

‘ Q straffesak X = Filtrer pa tienesteeier v

10 treff pa seket:

Testressurs for ttd

v Legg til
testdepartementet gg til @

Testressurs for ttd 5

v Legg til
testdepartementet ggtiL @

v Str.a.ffesak Forsendelse - migrert fra Altinn 2 Eegal G
Politiet

T Straffesak Filvedlegg

i Angre ©
Politi- og lensmannsetaten

Tjenesten benyttes til elektronisk forsendelse av straffesaksdokumenter til domstoler, forsvarsadvokater og andre.
Tjenesten gir en rask og sikker forsendelse av dokumenter til virksomheter som er akterer i straffesakskjeden.

Straffesak Filvedlegg gir tilgang til & kunne lese filvedlegg sendt via Straffesaksforsendelse.

. Str.a.ffesak Forsendelse Angre ©
Politi- og lensmannsetaten

Tjenesten benyttes til elektronisk forsendelse av straffesaksdokumenter til domstoler, forsvarsadvokater og andre.

Tjenesten gir en rask og sikker forsendelse av dokumenter til virksomheter som er akterer i straffesakskjeden.

Straffesak Forsendelse gir tilgang til & kunne lese melding sendt via Straffesaksforsendelse. For & kunne dpne vedlegg i
meldingen ma tilgang til "Straffesak Filvedlegg" ogsa gis.
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Du vil fa en mulighet til 3 ga gjennom valgene dine og eventuelt gjgre endringer fgr de lagres:

G nye enkeltrettigheter

Du gir disse rettighetene til PALI ANONYM.

Dersom du snsker 4 tilpasse tilgangene, f.eks. Fjerne signeringsrettighet, kan du klikke pa pilen for 8 &pne
tjenesten og tilpasse dette

Politi- og lensmannsetaten

‘ & Str?ffesak Filvedlegg Fiern © ‘
Politi- og lensmannsetaten
‘ o Straffesak Forsendelse Fjern & ‘

Fullfer delegering ’ Legg til flere tjenester

°

Dersom alt er i orden, trykk pa "Fullfgr delegering" og du far en bekreftelse pa at rettighetene er

tildelt og til hvem:

,—Q\ Gi nye enkeltrettigheter

PALI ANONYM har fatt disse rettighetene:

& Straffesak Filvedlegg
Politi- og lensmannsetaten

Straffesak Forsendelse
Politi- og lensmannsetaten

Rettighetene er gyldige til de slettes eller trekkes tilbake

Gi flere rettigheter

Altinn sender na en e-post til personen med beskjed om at vedkommende har fatt en ny rettighet.

3.1.3. Fjerne rettigheter

Nar en medarbeider ikke lenger skal motta meldinger i denne tjenesten, eller slutter i virksomheten,
ma disse tilgangene i Altinn fjernes. Det gjgres pa samme sted som over, du velger da bare a fjerne
tilgangen.

12



3.2. Skjema og tjenester du har tilgang til

3.2.1. Be om tilgang

Dersom du selv ikke har tilgang til  tildele rettigheter, kan du be om a fa rettigheter via "Skjema og
tjenester du har rettigheter til":

D Aitinn innboks  alle skjema  profil Language mnnanumssmwca

Du er nd pé de gamle sidene for tilgangsstyring. G4 til nye Altinn.

Profil for USEDVANLIG JORDBRUK f.nr. 228996 97875
% Din kontaktinformasjon
El Skjema og tjenester du har rettighet til

7| Andre med rettigheter til skjema og tjenester

%l Mine forespersler

% Samtykker og fullmakter

JQCI# Avanserte innstillinger

Trykk pa "Opprett ny forespgrsel":

= SKJETTd O JETIESIET TU TTdT TEIgneT it

|—:m| Andre med rettigheter til skjema og tjenester

% Mine foresparsler

—+ Opprett ny forespersel

Du har ingen innkommende forespgrsler

(@B Samtykker og fullmakter

—QE& Avanserte innstillinger




Her far du opp sgkebildet for a finne tilgangene du trenger:

_)91 Be om tilgang

Her kan du sgke om flere tilganger til UMOTIVERT ESTETISK Hvilke tilganger trenger du?
TIGER AS. Legg til ved & klikke pa skjema og tjenester.

| EI Sek etter skjema eller tjeneste Q

Mest brukte tjenester:

> A01a-melding ©
> RF-0002 Alminnelig omsetningsoppgave [+
> Lese SvarUt - post fra kommunen [+
N RF-1028 Selvangivelse for aksjeselskap mv. o

2014

Neste

For a kunne motta og se straffesaksmeldinger som kommer fra politiet sgker du opp "Straffesak"”, og

velger "Straffesak Forsendelse" og "Straffesak Filvedlegg" ved a trykke pa det bla pullstegnet. Da
legger de seg i kolonnen til venstre som valgte tilganger. Nar du er ferdig, trykker du "Neste":

_)9] Be om tilgang

Her kan du sgke om flere tilganger til UMOTIVERT ESTETISK
TIGER AS. Legg til ved & klikke pa skjema og tjenester.

Hvilke tilganger trenger du?

> Straffesak Filvedlegg Angre £) [ Bl straffesak o Q
2 treff
» Straffesak Forsendelse Angre £)
> Begjaering om gjendpning [+]

> test-cluster-tt02 (+]

14



Du far en bekreftelse pa at forespgrselen er sendt, og du vil fa en beskjed nar de er godkjent:

D Altinn JORDBRUK USEDVANLIG e

Forespgrsel er sendt

Din forespersel om tilgang til KLAR FORNUFTIG TIGER AS er na sendt. Du vil f& beskjed nar de er godkjent.

Tilganger o
> Straffesak Filvedlegg ® £
> Straffesak Forsendelse e £

15



4. Motta meldinger

Dette kapittelet er informasjon til deg som regelmessig skal hente ned straffesaksdokumenter fra
Altinn pa vegne av virksomheten din.

4.1. Forberedelser

Ferste gang du logger deg pa Altinn pa vegne av en virksomhet, vil du fa fglgende melding:

For du gar videre...

Din kontaktinformasjon for: FAM@S ALMINNELIG
TIGER AS

Hvis du vil ha personlig varsling pd SMS eller e-post for ting som skjer med virksomheten som
angar deg, kan du legge dette inn her.

Din kontaktinformasjon:

| B Mobitnummer | | B2 E-post

Lagre Ikke sper meg om dette igjen Sper meg senere

Vi anbefaler at du fyller ut bade e-post og SMS, slik at du far varsling begge steder nar det kommer
nye meldinger du ma ta stilling til pa vegne av virksomheten.

Dette kan du ogsa gjgre senere pa Profilen din under "Din kontaktinformasjon for virksomheten":

H Neste Nyttig Katt Femkant —
D Altinn y gom.nr.mnssmzm Q sek

G  Din profil G Grei Ape
Fedselsnr.: 158170 96945
 Aktarer
Mobiltelefon
L Varsler O ‘4748095855 Endre >

B E-postadresse Endre >

{3} Innstillinger nullstitt@altinn xyz

@ Adrsse Endre >
Stibolts gate 12A, 3044 DRAMMEN

16



Din kontaktinformasjon for virksomheten

o

Din kontaktinformasjon:

SMS: E-post:
| Q Mobilnummer | | B4 f.eks. post@karinordmann.no
Lagre

Nar du gj@r endringer, vil Altinn sende deg en melding om at kontaktinformasjonen er endret.

Nar du har fatt tildelt rettigheter til enkelttjenester, kan du velge om du kun vil motta varsling for
enkelttjenester. Dette er en tjeneste Altinn tilbyr for de som har mange enkelttjenester, men som vi
ikke anbefaler brukt i forbindelse med tjenestene "Straffesak Forsendelse" og "Straffesak Filvedlegg":

Profil for UMOTIVERT ESTETISK TIGER AS org. nr. 312 271 486

F91 Din kontaktinformasjon for virksomheten

Din kontaktinformasjon:
SMS: E-post:

| @ 50909090 | | = xycom

Varsling kun for enkelttjenester

Lagre

4.2. Varslingsadresser for virksomheten

Pa Profil er det valg for & definere varslingsadresser for virksomheten. Her SKAL det vaere minst en e-
postadresse, men det er mulig a legge til flere e-postadresser:

17



|9|% Varslingsadresser for virksomheten

Disse adressene brukes til a varsle virksomheten om nye meldinger. @

E-post:

mebof@noe.no

Legg til flere e-postadresser Legg til SMS-varsling

Lagre

| tillegg er det mulig a legge til SMS-varsling, da utvider bildet seg for a gi deg mulighet til a legge inn
et eller flere mobilnummer:

SMS:
+47 Mobilnummer ®

Legg til flere mobilnummer

4.3. Hente meldinger - Innboks

Nar det kommer nye meldinger fra politiet sender Altinn ut et varsel om dette, med avsenderadresse
noreply@altinn.no

Hvis det er flere personer som har tilgang til tjenesten "Straffesak Forsendelse" og som har satt opp
varsling, vil alle fa tilsendt slikt varsel. Daglig leder far ogsa varsel, forutsatt at denne har registrert
kontaktinformasjonen sin.

Nar du far varsel fra Altinn om ny melding, logg deg inn slik det er beskrevet i kapittel 2, og du
kommer inn i innboksen.

Du ser overskriften pa meldingen og navn pa avsender i mindre bokstaver under:
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H Neste Nyttig Katt Femkant =
D Altlnn 4 gOlg.nr, 213058912“ Q Sek

Start — Innboks

Innboks
Innboks

Neste Nyttig Katt Femkant C Q

2026

[ utkast

Sendt
Saksnr. 15445227. Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026
0 E Oslo politidistrikt til Neste Nyttig Katt Femkant

Lagrede sek
20. februar 2026 kl. 15.09 &1

§ | Arkdy Saksnr. 15445227. Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026
@ Papirkur B oslo politidistrikt til Neste Nyttig Katt Femkant
IrKury
20. februar 2026 kL. 14.30 & 1
Snarveier
[+ G&til gamle Altinn Saksnr. 15445227, Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026

ﬂ Politiets IT-enhet til Neste Nyttig Katt Femkant
+ Nytt skjema

20. februar 2026 kL. 09.51 &1 3
2025
EGENERKLARING MED REVISORUTTALELSE n

Nar du trykker pa en uapnet melding, utvider meldingen seg og du ser utfyllende informasjon om
meldingen. Dersom det er vedlegg, vil det ligge en lenke til det her:

H Neste Nyttig Katt Femkant =
D Altlnn n gurg,nr, 213085912“ Q sek
E Innboks < Tilbake

[ Utkast Saksnr. 15445227. Tyveri f butikk/annet salgsst 20.02.2026

20. februar 2026 kl. 09.51 &1 ‘D) Aktivitetslogg

A sendt
H Politiets IT-enhet til Neste Nyttig Katt Femkant

[ Lagrede sek

i vis ikke slett linjen). Denne meldingen
5 Arkiv ontakt:

ristian. Mo . ntralbord: 02800

W Papirkurv

Snarveier

1vedlegg
[» G4 til gamle Altinn

+ Nyt skjema Utlaper om 30 dager | ZIP

€ settav deg

»< Marker som ulest B Flytt til arkivet T Flytt til papirkurven

VIKTIG!! Vedlegg i meldinger i Altinn blir slettet etter 30 dager. Dersom du ikke far apnet vedlegget
ta kontakt med politidistriktet som star oppfert som avsender for a fa tilsendt vedlegget pa nytt i
Altinn. Dette er nd ogsa merket pa forsendelsen.

Last ned og lagre vedlegget, som enten er et dokument i PDF-format eller en mediefil. Filen lagres na
pa din lokale PC/Mac som en zip-fil (en komprimert katalog). Dersom det er flere vedlegg, ma hvert
enkelt vedlegg lastes ned og lagres. Plasseringen bestemmer du naturligvis selv.

Nar du na har lastet ned og lagret zip-filen, har du mulighet til a flytte denne over til et fellesomrade
eller sende den direkte til riktig saksbehandler, ut fra hvordan det er bestemt at
dokumenthandteringen skal forega i virksomheten.
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Dersom det ikke er noen meldinger i innboksen din, vil den se slik ut:

Neste Nyttig Katt Femkant 2 Q
Innboks L

Innboksen er tom

[4 utkast
Vi jobber fortsatt med 4 fylle innboksen med innhold. Hvis du ikke finner alt her, kan du fortsatt bruke den gamle innboksen.

[ sendt Ga til gamle Altinn
[l Lagrede sgk

T Arkiv

i Papirkury

Snarveier
[> G&til gamle Altinn

+ Nytt skjema

H Neste Nyttig Katt Femkant
D Altl nn L+ Org.nr: 3121031417, underenhet av Neste h?yrtig Katt Femkant N Q Sek
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5. Handtering av dokumenter internt

Dokumentene og mediefilene vil i mange tilfeller inneholde sensitive personopplysninger, og skal
derfor behandles i henhold til krav fra Datatilsynet. Dokumentene og mediefilene ma ikke kopieres til
annet enn mottakers eget bruk uten politiets tillatelse. Det ma ikke overleveres til andre, eller
forevises til andre, uten politiets tillatelse.

Det er opp til den enkelte virksomhet a lage gode rutiner for hvordan straffesaksdokumentene og
mediefilene skal behandles. Nar vedlegget lastes ned fra Altinn, lagres det normalt pa behandlers
hjemmeomrade pa datamaskinen. Det kan derfra flyttes over til fellesomrader eller lagringsomrade
for vedkommende som skal behandle saken videre.

Saksbehandler kan lese dokumentet med et enkelt PDF-program og om gnskelig skrive ut hele eller
deler av dokumentet.

Virksomheten ma ogsa lage rutiner som sikrer at tilganger i Altinn blir fjernet nar ansatte slutter, gar
ut i permisjon eller endrer arbeidsoppgaver som tilsier at tilganger ikke lenger skal gjelde.
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